台大校友聯誼社場地使用登記表
	使用日期
	年   月   日星期   
	時  段
	□9~12  □14~17  □18:30~21:30

	場   地
	□4樓大會議室:10000+10%服務費    □3樓A會議室:5500元+10%服務費
□3樓B會議室:5500元+10%服務費   □3樓C會議室:3000元+10%服務費

	公司名稱
	

	地    址
	

	聯絡電話
	
	傳    真
	

	承 辦 人
	
	統一編號
	

	預付訂金
	
	於訂位後三日內繳納1/3場租之訂金，若因故不能如期使用場地,於一星期前取消，可彈性順延，但本訂金保留不予退還，若於當天臨時取消則須付全部場租。

	免費服務：(會場使用之設備)

	□講台   □有線麥克風   支    □報到桌    張   □冷開水   □熱開水

	指示牌內容：

	收費服務：(會場使用之設備)

	□桌上立牌/張35元     張      元   □無線麥克風每段200元〈一組兩支〉

	□單槍投影機3F:1000元，4F:1500元   □小蜜蜂每段200元

	□無線網路每次200元   □筆記電腦每段300元   □其他：       

	會場桌椅排列方法
	備    註：
劃撥帳號：05188674
戶    名：台大校友聯誼社  (應繳場地費用1/3)

注意事項：
1.禁止使用雙面膠或釘子破壞牆壁會場設備,各項設             備如有損壞，須照價賠償。
2.請勿攜帶任何食品入場, 如攜帶外食者，另酌收      清潔費300元~3 000元。
3.任何電器設備,請事先協商安裝事項,若用電量過大  需額外支付1000元~2000元電源費。
4. 使用會議室提早或延後,需另加收場地租金、服務員加班費，延後限於後段無訂位時，方能允許。
5.會議結束後以現款或刷卡一次結淸。
   電話:2321-8415# 9     傳真:2392-0748

	□ㄇ字型 總人數:
	□上課桌型人數:
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	□T字型 人數:
	□長條型 人數:
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	□椅子型 人數:
	□其他:
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日期：                           簽名

